上海杉达学院
关于办理成绩单及相关证书证明的通知
1、 办理项目和收费标准
	类别
	项目名称
	办理地点
（教务处）
	收费标准
	备注

	成绩单
	中文成绩单
	10号楼101室
	5元/份
	制作费用在财务处（10号楼205室）柜台支付，教务处不收取任何费用。

	
	英文成绩单
	
	10元/份
	隔周领取

	学籍证明
	中文在读证明
	
	免费
	

	
	英文在读证明
	
	5元/份
	

	
	补办学生证
	
	5元/份
	隔周领取

	学业证明
	中文毕业证明
	
	10元/份
	来前请到杉达官网—资料下载—出国所需材料证明版本
填写英文毕业证明和学位证明（证明原件及做好的证明拷U盘带来审核）

	
	中文学位证明
	
	10元/份
	

	
	英文毕业证明
	
	15元/份
	

	
	英文学位证明
	
	15元/份
	


2、 缴费方法
至学校财务处（10号楼205室）支付费用，教务处不接受任何形式的现金支付。
3、 接待地点和时间
教务处于每学期开学第一周至学期结束，每周二、四8:00—15:50接待办理（特殊说明除外）。遇国家法定节假日，则暂停办理。
接待地点为10号楼101室。
上海杉达学院教务处
2014年2月19日
