关于教师申请公选课开课的通知
各院（系）：
为了配合学分制改革，拓展学生知识面，丰富学生校园生活；发挥教师专长，促进教师专业发展，学校在2020-2021学年第2学期继续开设全校公共选修课。公选课教学有3个教学时间段，分别为：1-8周，9-16周或1-16周。公选课开课申请相关事宜通知如下：
一、申报及网报时间：

开始时间：2020年12月07日
截止时间：2020年12月18日
二、申报指导

1、申请人第一次申报公选课

教师应仔细阅读公选课开课申报通知，主动了解公选课教学规律和教学方法，确定开课课程及名称，编写相关课程完整的教学大纲，教学安排表，系(专业)及学院审核签字后，纸质版交教务处10#101室审核存档，电子版OA发教务处梁帅老师，教务处据此编写新开课程的课程代码（严禁申报老师随意使用专业课课程代码申报公选课）。申请人获知新开课程的课程代码，应尽快登陆教务系统，按要求在线填写相关信息。
2、申请人连续申报公选课

申请人登陆教务管理系统，按要求在线填写申请表。在线打印申报表后，需所在系（专业）及学院审核签字后，在规定时间内交至教务处10#101室审核并存档。如申报老师以前开过公选课（课程代码可继续使用），但中间出现停开，需重新提交电子版、纸质版（二级学院审核签字）的教学大纲和教学安排表。（教学大纲和教学安排表严格参照学校模板）
三、申请对象：在校专职、兼职教师，原则上须具备讲师及以上职称。
四、开课起止周：2020-2021学年第2学期1-8周、9-16周或1-16周
	校区
	   上课时间
星期
	14：20~15：50

（七-八节）
	17：00~18：30

（九-十节）

	金海校区
	周一
	
	16:00以后专属党课

	
	周二
	
	√

	
	周三
	
	√

	
	周四
	√
	√

	嘉善校区
	晚自修时间（视具体情况而定）
申报前需咨询嘉善校区教务老师


五、教务系统申报说明
公选课教学实行教师自主申报，学校择优向学生开放选课，申请担任公选课教学的老师需自行登陆教务管理系统在规定时间内在线填报申请表。
详细申请操作请参照本附件二：教务系统网上申报流程指导说明。
系统中教学时间选择说明：
	教学周
	周数
	周课时安排
	备注

	1-8周
或
9-16周
	8周
	周二9-10节，周四7-8节
	1.公选课考核时间为课程的最后一次课。
2.考核参照专业课考核标准，但鼓励教师创新考核方式。
3.党课根据组织部要求另行安排上课时间。

	
	
	周二9-10节，周三9-10节
	

	
	
	周二9-10节，周四9-10节
	

	
	
	周三9-10节，周四7-8节
	

	
	
	周三9-10节，周四9-10节
	

	1-16周
	16周
	周二9-10节
	

	
	
	周三9-10节
	

	
	
	周四7-8节
	

	
	
	周四9-10节
	


注：

1.艺术设计与传媒学院长寿路校区参照执行
2.其他未尽说明可咨询教务处或详见附件。
联系人：教务处梁老师
办公室：10#101室
内  线：10101
外线电话：20262651
OA：教务处梁帅
邮箱：sliang@sandau.edu.cn
附件一：上海杉达学院公选课开课申请单.
上海杉达学院公选课开课申请单

课程代码：（新设课程由教务处统一编码，已有课程直接输入课程名称查询）
课程名称：                             先修课程：                        
课程英文名称：

面向对象：2017、2018、2019本科及19、20级专升本（可附加条件,如通过CET6者）

适用专业：  请各位老师认真填写此项，严格根据教学计划筛选。
禁选专业：  请各位老师认真填写此项，严格根据教学计划筛选。（严禁修专业课的学生再修同类课程的公选课）
学 分 数：  2   学分                    学 时 数： 32   学时

课程类别：  公选课（只能选公选课，请各位老师一定注意）
开课学期：2020-2021 第2学期  起止周：01-08周、09-16周或1-16周 周学时：2/4
校    区：金海校区
上课时间：  参照通知上课时间说明（如每周2个时间段需分别安排在2天）
人    数：  如无特殊要求，人数一般为90-100人，语言类选修课人数不少于60人，特殊情况需做书面材料说明。
考试形式：  （考试：开卷/闭卷；考查：论文/其他）若非闭卷考试形式，请向教务处提出申请并须得到审批。
场地要求：  （多媒体、普通、机房、体育场地）（多媒体、普通、机房、体育场地）
教师姓名：                                  办公电话（校内）：          
常用E-mail:        （务必写）               联系方式（手机）：（务必写）    
课程简介： 教务处将根据老师的课程介绍帮助老师推广课程（600字以内）OA发教务处梁帅老师
申请说明：  老师申请，管理员审核，上课时间段。例如：老师申请，管理员审核，上课时间：周二17：00-18：30 周四14：20-15：50
教学需求：

所选教材：教材名称、作者、出版社、出版日期、单价、ISBN。
若不用书本，例如ppt、自编材料等，务必请说明。

如果是自编教材，请在15周以前将原稿以及领导签字后的外送油印审批表交教务处，由教务处统一送外印刷。

申请人签名：                    年   月   日 

专业主任意见：_____________          签名：                      年   月   日    

院 长 意 见：______________          签名：                      年   月   日   

教务处意见：_______________          签名：                      年   月   日   
附件二：教务系统网上申报流程指导说明：

1. 教师登录之后，依次点击“教学活动”-“申请课程”，选择2020-2021第1学期，点击“切换学期”，之后点击“申请”，如图：（务必点击“切换学期”）
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2. 点击“申请”按钮，如图：
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输入课程代码或者名称查询出要申请的课程，红色星号为必填项（新开课程参照通知要求，先审核后添加课程代码，严禁随意使用专业课课程代码开设公选课）。
课程类别：【公选课】（仅可以“公选课”）  
学分：【2】
年级：申请课程所要上课的年级，一般为2016,2017,2018（,为英文输入法下符号）
学历层次：本科；学生类别：教师自行选择
院系、专业：课程面向的学院、专业。
禁止院系、专业：课程禁选的学院、专业。
[image: image3.png]RERHHEE

i : 00-18: 20 AM13: 00-14: 20 -

e Gl 1) e 9)

R

i i) (ERIEE)

A
10007

#HER

“RTING : v MREET. MIFGAREHER

SR ERALEREER.. ||

e ]

son ]

HHIHE:

10007

i fi=3





教材信息：教材信息为本课程所对应的教材，如没有教材可以不填写，如所需教材不在教材系统库中，需先向教务处咨询，由教务处审核添加。
信息填写完成之后，点击“保存”，如果信息填写完成并且确认无误后点击“提交”。
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3. 删除：可以删除不要申请的课程(已提交的无法删除)。
4. 修改：可以修改申请的课程信息（提交之后便不可修改，请各位老师仔细确认后点击提交）。
5. 查看：查看自己申请的课程详情。
6. 提交：对已保存的课程可以进行提交。
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